Zékladni Skola a Matetska Skola Hanovice, ptispévkova organizace
Hanovice 24, 783 21
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Vnitrni Fad Skolni druziny

Skolni druzina (SD) je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani. Cinnost tohoto zatizeni
vykonava §kolska pravnicka osoba ZS a MS Hatlovice, piispévkova organizace. Vnitini fad SD
je vydan v souladu s ustanovenim § 30, odst. 1, Skolského zékona €. 561/04 Sb., v platném
znéni a v souladu s vyhlaskou €. 74/05 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni. Hlavnim
poslanim druziny je zabezpeCeni zdjmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech Skolniho
vyucovani, a to predevs§im pro ucastniky ptihlaSené k pravidelné skolni dochdzce. Na zaklad¢
rozhodnuti feditelky Skoly neni zaji$tén prazdninovy provoz Skolni druZiny.

Vnitini fad upravuje:

1. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zdkonnych zastupct ve skolni
druzin€ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky,

2. podminky Uplaty za zdjmové vzdélavani,

. provoz a vnitini rezim SD,

4. podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakt a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

5. podminky zachazeni s majetkem SD ze strany 74k,

6. evidence a dokumentace SD.
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Vniténi ¥ad SD je zavazny pro viechny Ziky a zaméstnance $koly — pracovniky SD
(vychovatelky), vydava a schvaluje jej Feditelka Skoly.

Vnitini #ad SD je k nahlédnuti ve $kolni druZing a zvefejnén na webovych strankach gkoly.
Vychovatelka je s nim seznimena na pracovni poradé SD pied zatatkem $kolniho roku.
Seznameni zakd $kolni druziny s vnitinim fadem SD se provadi vzdy na zaGatku nového
$kolniho roku. Zaky s nim seznami vychovatelka SD a zapis o tom provede do Piehledu pouceni
zaka, které je soucasti tfidni knihy. Zakonni zastupci zaki jsou informovani o platném vnitinim
fadu SD.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky.

SD ma jedno oddéleni a ma ranni a odpoledni provoz. Druzina je ur¢ena zakiim 1. - 4. ro¢niku,
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Z rozhodnuti feditelky 1ze odd€leni naplnit az do poc¢tu 30 nepravidelné¢ dochazejicimi zaky.

Prava zaku:

Kazdy zak ma préavo

. na vzdélani a Skolské sluzby dle zdkona,
. na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,
. vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich

vzdélavani, pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

. na informace a poradenskou pomoc skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zékona,

. ucastnit se vSech Cinnosti a aktivit Skolni druziny,

. na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na ochranu pfed jakoukoli formou

diskriminace a nasili.

Povinnosti zaku:

Kazdy zak je povinen

o tadné dochazet do Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

« dodrzovat vnitini ¥ad SD a pokyny $kolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byl seznamen,

e vici vychovatelce se chovat zdvofile,

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

e fadné pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci, které nesouviseji se
zajmovym vzdélavanim,

e zdrzovat se v prostorach druziny, pfechod mimo druzinu (i odchod na WC) hlasi
vychovatelce,

e v Satn¢ 1 v druzin€ udrzovat poradek (srovnané boty, aktovky, hracky) a zachovavat
distotu,

e pii spole¢né¢ navstéve kulturniho piredstaveni se chovat slusné¢ a dbat pokynt
vychovatelky,

e pii odchodu ze skolni druziny uklidit pomtcky, hracky a hry.



Prava zakonnych zastupci:

Zakonny zastupce ma pravo

. na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

. vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
svého ditéte,

. na informace a poradenskou pomoc skolského poradenského zatfizeni v zalezitostech

tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Povinnosti zikonnych zastupcii:

Zakonny zéstupce je povinen

. informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
svého ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prub¢h
vzdélavani,

. oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28, odst. 2 a 3, zdkona 51/2004 Sb. a dalsi

udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaki a zmény v
téchto udajich,

. na vyzvani fteditelky Skolského zafizeni se osobné Ucastnit projedndni zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
. ohlasit zménu doby a zpsobu odchodu déti ze SD s dostateCnym predstihem.

Spoluprice s uiteli a zakonnymi zastupci

. Vychovatelka je v kontaktu s tiidnimi uéitelkami a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

. Vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci druZiny, vnitfnim rezimu
oddéleni a nabidce akeci.

. Seznami zakonné zastupce zakl s vnitinim fadem Skolni druziny a zptsobem uhrady

uplaty za pobyt ve Skolni druzin€ a jeji vysi.

2. Podminky uplaty za zajmové vzdélavani.

Zaymove vzdélavani je poskytovano za tplatu v souladu s vyhlaSkou 74/2005 Sb., O zdjmovém
vzdélavani. Jeho vyse je stanovena rozhodnutim feditelky Skoly v sou€innosti se zfizovatelem
Skoly.

. Uplata je hrazena pololetng, a to do 30. zaii na 1. pololeti a nejpozd&ji do 28. tinora na
2. pololeti.

. Uplata nebo jeji &ast je vracena, pokud tcastnik dolozi zavazné skute&nosti, pro které
Skolni druZinu nemuze navstévovat. Zavaznost posoudi feditelka Skoly.

. Uplata se nevraci v piipadé zavazného poruseni vnitiniho fadu SD.

. Uplata se nevraci, pokud zak bez vazného diivodu pierusi svoji cast.



3. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny.

Provoz SD je od 6:30 do 7:30, od 12:00 do 15:30.
Hlavni ¢innost probiha v dobé od 13:00 do 15:00.
Tato doba neni vhodna pro vyzvedéavani ditéte ze Skolni druziny.

Provoz:

. Zaci odchazeji do SD v doprovodu pedagogického pracovnika po ob&dé a po 5.
vyucovaci hodiné.

. Maximalni podet zakd v oddéleni SD je 25.

. Odd¢leni skolni druziny se mtze spojit s vyukou dle rozvrhu v dobé¢, kdy vychovatelka
vyucuje.

. Cinnosti jsou organizovany tak, aby plné vyhovovaly principim vychovy mimo
vyucovani a potiebam vsech pritomnych vékovych kategorii zaki.

. Pro zéky jsou pfipravovany zdjmové, rekreacni i odpocinkové €innosti.

. Hracky, vybaveni a spotfebni materidl si Zaci berou jen po dovoleni vychovatelky,

neposkozuji je, neztraceji a neodnasi si je domu. Pfi poSkozeni nahradi Skodu, po
domluvé s vychovatelkou, zadkonny zastupce zaka, jehoz dité tuto skodu zptisobilo.

. Po vyu€ovani a po obéd¢ jsou zatazovany fyzicky i psychicky nendro¢né odpocinkové
¢innosti.

. Doba i zptisob odpocinku se iidi potiebami zak.

. Po dobé odpocinku nésleduji zdjmové a rekreacni ¢innosti zamétené na pohybovou a
tvotivou aktivitu. Pohybové i kreativni aktivity jsou spontanni nebo organizované.

. Od 15.00 hod. jsou opét zatazovany klidnéj$i odpoc¢inkové a rekreacni ¢innosti spise

podle vlastni volby Zakd.

Umisténi uceben $kolni druZiny

Oddgleni skolni druziny je umisténo v mistnosti v piizemi budovy skoly. SD dale vyuziva podle
potieby jidelnu, tfidy ZS, gymnasticky sal, histé a Skolni zahradu.

Zpusob prihlasovani a odhlasovani Zaki

PtihlaSeni:

O piijimani zakd do SD rozhoduje Feditelka §koly.

Z4ka ptihlaguji do $kolni druziny jeho zakonni zastupci vyplnénim zapisového listu zavazné na
cely skolni rok.

Informace uvedené na zapisovém listu, jako jsou zptisob a ¢as odchodu zaka ze Skolni druZiny,
zména bydlisté, telefonni kontakty, musi byt ze strany zakonnych zastupci pribézné
aktualizovany.

PtihlaSeni zédka beéhem Skolniho roku je mozné pouze v ptipadé volné kapacity.

Kritériem pro piijeti Zaka pti zdjmu prevysSujicim kapacitu skolni druziny je vék ditéte.

Odhlaseni:
Odhléseni zéka beéhem Skolniho roku mohou provést pisemné jeho zdkonni zastupci pouze v
pololeti.



Vyloucéeni Zaka ze Skolni druZiny

V ptipad¢€ zavazného poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt zak ze Skolni druziny
vyloucen.

Zavazné duvody, které mohou vést k vylouceni, jsou:

- opakované poruSovani vnitfniho ¥adu $kolni druziny a Skolniho fadu Zakladni $koly a
Matetské skoly Hanovice, piispévkové organizace,

- nezaplaceni uhrady za SD.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Skoleni bezpeénosti

. Skoleni BOZP a PO pro pracovniky SD je organizovano v soudinnosti se $kolenim
zameéstnanct Skoly a je pro vSechny pracovniky povinné.

. Zaci jsou seznameni s pravidly BOZ a PO vychovatelkou SD.

Dalsi opatieni k BOZP a PO

. Mista vzd&lavani SD jsou zatazena v kategorii se zvySenym pozarnim nebezpeéim.
. Ve viech prostorach SD je zakdzané koufit, pouZivat alkoholické napoje a jiné omamné
latky.
. Manipulovat s elektrickymi pfistroji a cvi¢ebnim ndfadim lze pouze pod vedenim a
dohledem dospélé zodpoveédné osoby.
. Lékarni¢ka je umisténa na chodbé ZS v ptizemi u vchodu do budovy, dalsi je na chodbé

MS naproti vydejné stravy.
Urazy zaznamenava vychovatelka do knihy Grrazli ve sborovné Skoly.
. Z4ci chrani zdravi své 1 svych spoluzaki.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a
nasili

. Samotna ¢innost SD (obsah vzdélavani, formy, metody, osobni piiklad viech pracovniki
SD).
. Pribézny monitoring vztahii mezi détmi pifi aktivitich SD, kterym mohou

pedagogiCti pracovnici zachytit pfipadné problémy jiz v pocatcich a ve spolupraci se
zédkonnymi zéstupci, ptipadné ve spolupraci s jinymi institucemi je fesit.

. Diuslednost pti kontrole dodrzovéani zdkazu noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek.

. Vzajemna spoluprace se zakonnymi zastupci, popt. s dal$imi institucemi zabyvajicimi
se socialné pravni ochranou déti a mladeze.

. Piiznivé vnitini klima SD, jehoZ zékladem je oteviena vzajemna komunikace mezi
vSemi subjekty podilejicimi se na zajmovém vzdélavani.

. Skola, jejiz soucasti SD j Je, ma zpracovan Minimalni preventivni program v souladu s

aktualnimi dokumenty MSMT a OSMT Olomouckého kraje.



5. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany 7aki.

Z4ci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem koly i s majetkem ostatnich osob. Vznikne-li
skoda imysIné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahana. Skoda se
thned po jejim zjisténi hlasi prostfednictvim vychovatelky feditelce Skoly. Véci nalezené se
ihned odevzdavaji feditelce Skoly, v pfipadé momentalni nepfitomnosti feditelky ve Skole
vychovatelka nalezené uschova ve sborovné skoly.

6. Evidence a dokumentace.

Je vedena vychovatelkou SD v souladu se $kolskym zidkonem a dalsi stanovenou platnou
legislativou dle zékona €. 561/04 Sb. v platném znéni.
Jedna se o:

a) pisemné ptihlasky zaka (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych

zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny,

b) ptehledy vychovné vzdélavaci préce,

¢) dochazka zaki,

d) mésicni plany Cinnosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) vnitini ad Skolni druziny.

Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti 1. 2. 2023 a bude aktualizovan dle vnitinich
potieb zatizeni.

S vnitinim fadem SD byly seznameny
Mgr. Miroslava Skopalova, vychovatelka SD

Mgr. Marcela Blechtové, vychovatelka SD

V Hanovicich 31. 1. 2023

Mgr. Ivana Kralova
feditelka Skoly






